REGLAMENTO DE PROTOCOLO Y CEREMONIAL DEL EXCELENTIS IMO
AYUNTAMIENTO DE MOTRIL.

TITULO I. - SOBRE LA CIUDAD DE MOTRIL, SUS TRATAMI ENTOS,
TITULOS, TRIBUTOS Y USOS.

Articulo 1°.

La muy Noble y Leal Ciudad de Motril, es un munigipdscrito a la jurisdiccion de la
Comunidad Autdbnoma de Andalucia, en el seno deldesEspariol, segun la legislacion
vigente, emanada de la Constitucion Espafiola d&.197

Articulo 2°.

En 1657 Felipe IV concede a Motril titulo de ciudadparando su jurisdiccion de Granada
y facultandola de utilizar dosel con las armase®glde la ciudad.

El municipio de Motril, es distinguido con el tibulle Muy Noble y Leal Ciudad, otorgado
por Felipe V, al iniciarse el Siglo XVIII, titulque desde entonces ostenta en su escudo.

Articulo 3°.
1. El Escudo de la ciudad de Motril, habra de figumar

a) Las banderas de Motril, que ondeen en el exterise exhiban en el interior de los
edificios municipales.

b) Los Reglamentos y Ordenanzas Municipales.

c) Las comunicaciones oficiales del Ayuntamiento.

d) Los titulos acreditativos de honores, distine®g condecoraciones.

e) Las publicaciones oficiales del Ayuntamiento.

f) Los documentos, impresos, sellos y membretassdeficial.

g) Los distintivos usados por las autoridades yifumarios o trabajadores municipales a
guienes corresponda.

h) Los edificios publicos y los objetos de usoiafien los que deba figurar por su caracter
representativo.

i) Todos aquellos impresos, publicaciones y mdtelgapapeleria municipal que asi lo
precisen, siguiendo las indicaciones y recomendasiodel Manual de Identidad
Corporativa del Ayuntamiento de Motril.

2. La utilizacion, uso o difusién, por cualquier medi® reproduccion, impresa,
informatica, filmica o fotogréfica, del Escudo deotM, habr4d de contar con la
autorizacion expresa, por escrito, del Excmo. Agoménto, habiéndose cursado antes, por
los interesados, solicitud razonada al lImo. Srccakle, que contestara la misma, con
informe o previo conocimiento de la Concejalia ddéatura de Protocolo.



Articulo 4°.

1. La Bandera de la ciudad de Motril, una vez revisadgprobada en su disefio por el
organismo competente de la Junta de Andaluciajiraan su pafio, el

Escudo descrito en el Articulo 3°.1., que tend@ aliura de dos quintos de la anchura de
la bandera y estara situado en el centro de urrictaco rectangulo.

2. La Bandera de de Motril ondeara en el exterior @ ddificios municipales a la
izquierda de la bandera de Espafia, que ocuparaslaign central. A la derecha de la
Ensefia Nacional se situara la bandera de la Comminig® Andalucia. En aquellos
edificios municipales en los que su ubicacion cad@risticas impidan la colocacion
exterior de las banderas, éstas se situaran enesior en lugar visible.

3. La Bandera de Motril, ocupara un lugar destacad®leSalén de Plenos y en los
despachos oficiales del Alcalde/esa Presidente¢empariando a la Bandera Nacional que
ocupara el lugar preeminente y de maximo honotuasdose a su izquierda (derecha del
observador).

4. En los actos publicos municipales, la Bandera ddriMestara situada en lugar
destacado, junto a la Ensefia Nacional y a la Banderla Comunidad Auténoma de
Andalucia, siguiendo el orden de precedencia estala en el Articulo 4°. 2.

5. En los actos publicos de caracter internacional teagan lugar en el municipio, el
orden de prelaciéon de las banderas seré el siguient
1° Espafia, 2° Pais visitante, 3° Comunidad Autondfrdotril, 5° Municipio visitante.

6. Sobre la Bandera de Motril no se podran incluitasigp simbolos que representen a
partidos, sindicatos, asociaciones o cualquiertqimode entidades.

7. La Corporaciéon Municipal velara porque se prestelasaBanderas el tratamiento,
respeto y honores debidos.

9. La utilizacion de la Bandera de Motril en edificigs establecimientos que no
pertenezcan a la Administracion, precisara defigespondiente autorizacion municipal.

10. Los ultrajes y ofensas a la Bandera se castigandfiorane a lo dispuesto en las Leyes.
Articulo 5°

1. Los reposteros de Motril seran confeccionados éw gaadrado azul, portando en su
centro el Escudo del Municipio.

2. Los reposteros se colocaran en balcones y ventenées fachada principal de la Casa
Consistorial durante las fiestas patronales de. [$ir@ Virgen de la Cabeza, y en aquellas
ocasiones solemnes u otras festividades naciomalfisnales y municipales en las que asi
lo disponga la Alcaldia Presidencia, con consulté&a &Concejalia de Protocolo que



determinara la necesidad y caracteristicas de wom@nato en los actos que, por su
relevancia, lo precisen, como el 13 de enero (detda Ciudad en conmemoracion del
terremoto que la asol6 este dia en el afio 180d,rBayo (Fiesta de las Cruces) y Viernes
Santo .

TITULO Il - SOBRE LA CORPORACION, TRATAMIENTOS, ORD EN DE
PRECEDENCIA INTERNA, ATRIBUTOS Y SUS USOS.

Articulo 6°.

El Ayuntamiento de Motril tiene el titulo de Excelissimo

Articulo 7°.

El Alcalde/esa de la ciudad de Motril, tiene elldtde llustrisimo/a Sefior/a.

Articulo 8°.
1.El orden de precedencia interno de la Corporacéa &l siguiente:

1° llmo. /a. Sr. /Sra. Alcalde - Presidente / Adesa - Presidenta

2° Sras. y Sres. Tenientes de Alcalde por su orden.

3° Sras. y Sres. Portavoces de los Grupos Politnoscipales, ordenados de mayor a
menor representacion municipal.

4° Sras. y Sres. Concejales del Equipo de Gobiporoel orden establecido en la
candidatura electoral.

5° Sras. y Sres. Concejales del resto de los Grpptticos, por su orden electoral, y
ordenados de mayor a menor representacion municipal

2. En aquellos actos u ocasiones a las que sea iowtaflcalde o Alcaldesa de la Entidad

Local Menor de Torrenueva y el de la Entidad Losalbnoma de Carchuna-Calahonda,
ocuparan un lugar inmediatamente posterior a logRaces Municipales de los Grupos de
Concejales, atendiendo a su caracter de Alcalde#oelea las especiales relaciones que
unen a la Corporacién Municipal de Motril y a lastilades Locales De Torrenueva y

Carchuna-Calahonda.

3. El orden de precedencias entre ambas Entidadedravdeterminado por la fecha de la
delegacién. En caso de coincidencia de fechastage lo dispuesto por la Alcaldia.

4. En aquellos actos, de caracter municipal, que agirécisen, a continuacion de la
Corporacion, se situaran las personalidades distiag con honores municipales y los
funcionarios/as municipales, por el orden siguiente



- Hijos/as Predilectos/as; Hijos/as Adoptivos/asjcafdes/esas y Concejales/as
Honorarios/as; personalidades o representantestidiades, que ostenten la Medalla de la
Ciudad de Motril.

- Cronista Oficial de Motril

- Secretario/a General

- Interventor/a

- Tesorero/a

- Oficial Mayor

- Jefe/a de Gabinete de Alcaldia

- Jefe/a de la Policia Local

- Jefes/as y Directores/as de las Unidades Admatiighs, los Departamentos y los

Servicios, por orden de antigiiedad en la creacudJnidad, Departamento o Servicio.

Articulo 9°.

Los atributos del cargo de Alcalde/esa de Motmil B3 siguientes:

a) Medalla de oro, o metal dorado, con el Escudmitpal esmaltado en sus colores,
pendiente de cadena del mismo metal.

b) Baston con empuiadura y borlas de oro con elidesdunicipal, y la inscripcion
“Alcalde de la Ciudad de Motril”.

c) Insignia de solapa en oro, o metal dorado, ¢@&seudo Municipal en oro y esmaltado
en sus colores.

Articulo 10°.
El Alcalde/esa utilizara Medalla y Baston el diasletoma de posesion; en los actos

solemnes de las festividades patronales y locales yuantas ocasiones solemnes lo
demanden.

Articulo 11°.
Los atributos del cargo de Concejal/a son los siges:

a) Medalla de plata, o metal plateado, con el Escudmidipal, esmaltado en sus
colores, cordon azul y blanco.

b) Insignia de solapa con el Escudo Municipal en pfagamaltado en sus colores.
Articulo 12°.

1. La Medalla de plata descrita en el articulo 1ka)a de uso exclusivo de los concejales
como expresion de la representacion popular quentast, y habra de ser devuelta tras
dejar de ejercer el cargo de concejal electo,wdlique la Medalla y Baston de Alcalde.

Estos seran custodiados en la caja fuerte municghaduidado del Sr./Sra. Secretario/a
General y del Jefe/a de Gabinete de Alcaldia.



2. Los miembros de la Corporacion Municipal recibira, finalizar su mandato y
pertenencia a la misma, un obsequio institucianas, signifique y recuerde su paso por el
Excmo. Ayuntamiento de Motril. Para el disefio y@@sion de estos objetos se estara a lo
indicado en el Articulo 23 de este Reglamento.

TITULO Il - SOBRE LOS ACTOS OFICIALES DEL MUNICIPI O, SU
CLASIFICACION Y PRESIDENCIA.

Articulo 13°.

La Corporacion municipal en todos los actos ofesahantendra el orden de precedencia
gue se establece en el presente Reglamento.

Articulo 14°.

Los actos oficiales serén organizados institucioeate por la Corporacion, a través de la
Concejalia o la Jefatura de Protocolo y con coneeita de la Alcaldia -Presidencia, con
ocasion de conmemoraciones 0 acontecimientos oyyariancia asi lo requiera.

Articulo 15°.

La Presidencia de dichos actos, cualquiera qusisearacter, corresponde al Alcalde/esa
- Presidente/a.

Articulo 16°.

Cuando a un acto oficial concurran otras autoridade la Administracion Central o
Autondmica, o de organismos o entidades publigasvados, la Concejalia o la

Jefatura de Protocolo sefalara el orden de precederatendiendo a lo dispuesto por el
Real Decreto 2.099/1983, de 4 de agosto y a lanawiestablecidas para el protocolo
privado.

Articulo 17°.

A los efectos del presente reglamento, los actogatids municipales, por tradicion 'y por
el caracter institucionate clasifican:

a) Actos de caracter general, que son aquellos quegsmicen por la Corporacion
Municipal, con ocasion de conmemoraciones o aconiestos importantes de
caracter local (Fiestas Patronales de Ntra. SirgelN de la Cabeza, Voto de la
Ciudad...).

b) Actos de caracter especial, que son los organizadosas distintas areas de
actuacion municipal, con ocasion de conmemoracionasontecimientos propios
del @mbito especifico de sus respectivos servitliogjones y actividades.



Articulo 18°.

En los actos publicos de caracter municipal endoe sea preciso el desfile de la
Corporacion, ésta se situara de mayor a menosenalriel desfile el Alcalde/esa,
flanqueado o seguido por los Tenientes de Alcalde.

En los actos propios organizados por una Concegdiggada que no presida el
Alcalde/esa, ostentara la presidencia el Conceajedfaonsable.

Articulo 19°.

En ausencia o enfermedad del Alcalde/esa, ostentlxaPresidencia de los actos
corporativos municipales los Tenientes de Alcalolesp orden.

Articulo 20°.

Los concejales/as asistentes a los actos munisipgle no ocupen lugar en la presidencia,
se situaran en lugar preferente.

Articulo 21°.

1. Los actos a desarrollar con motivo de un hermar@mieon otra ciudad seran
programados por la Concejalia de Relaciones logiitales previa consulta con la
Alcaldia Presidencia y dando cuenta a la JefatlewaGabinete de Alcaldia, como
responsable de la preparacion y desarrollo de issas.

2. El acto solemne de firma de los acuerdos de Hermiam¢o, tendrd el siguiente orden
del dia:

- Lectura por el Secretario/a General del Ayuntamoielel acuerdo de hermanamiento y
del protocolo que se intercambiara entre los dasicrpios.

- Firma del acta de hermanamiento por los alcaddas/de ambas ciudades.

- Palabras del Alcalde/esa de la ciudad visitagtmn (traduccién simultanea si fuera
necesario).

- Clausura del Acto por el Alcalde/esa de Motribr{ctraduccion simultanea si fuera
necesario).

3. El resto de los actos que se lleven a cabo dulanisita de la delegacién de una ciudad
hermanada tendra una programacion redactada pdtwywhtamiento, a través de la

Concejalia de Relaciones Institucionales, para cada concreto.



TITULO IV - SOBRE LAS DISTINCIONES HONORIFICAS Y OB SEQUIOS
INSTITUCIONALES.

Articulo 22°.

1. Las distinciones honorificas que concede el Ayuigata de la Muy Noble y Leal
Ciudad de Motril, son las que se describen entigldo 1°. 1. del Reglamento de Honores
y Distinciones de este Ayuntamiento, a saber:

1.1.1. Alcalde Honorario de Motril

1.1.2. Hijo Predilecto o Hijo Adoptivo de la Ciuddd Motril

1.1.3. Medalla de oro de la Ciudad de Motril .

1.1.4. Medalla de plata de la Ciudad de Motril

1.1.5. Concejal Honorario de Motril

1.1.6. Visitante llustre de la Ciudad de Motril

1.1.7. Titulo de Cronista Oficial de Motril

1.1.8. Dedicacion nominativa de lugares, callesyzad, parques, paseos, edificios e
instalaciones publicas, etc.

2. La concesiéon de estas distinciones se regira poitado Reglamento de Honores y
Distinciones.

Articulo 23°.

1. El Ayuntamiento podra conceder una serie de regalabsequios institucionales
cuando la ocasion asi lo demande. Los aludidogasbgeran definidos y disefiados por la
Concejalia de Relaciones Institucionales y la Jedatle Gabinete de Alcaldia, teniendo
siempre en cuenta que, los mismos, han de tenerela@dn directa con la tradicién, las
costumbres, la historia o los aspectos culturakes r@presentativos de la Ciudad de Motril
(monumentos, personajes célebres vinculados a IMbechos o motivos historicos,
parajes y accidentes geograficos...).

2. Estos obsequios los concedera la Alcaldia Presalet@ndo cuenta a la Concejalia de
Relaciones Institucionales o la Jefatura de Gabide Alcaldia para su control, a aquellas
personas vinculadas de manera especial a la Camladotril, invitados o visitantes con
caracter especial y a los vecinos que por sus a@etos se hagan acreedores a ellos.

TITULO V - SOBRE EL PROTOCOLO .
Articulo 24°.

1. El Concejal/a delegado/a de Relaciones Instituddsn@ndra a su cargo la organizacion
y atencion del protocolo oficial en los actos pcii que se celebren, asi como la custodia
y cuidado de banderas, reposteros, distincionesequiios y Libros de Honor. Estas
funciones, delegadas por la Alcaldia, seran ejdagtpor el Jefe de Gabinete de Alcaldia,
gue dependera directamente del Alcalde/esa cuamdgista la aludida delegacion.



2. El responsable de dicha Delegacion, o el Jefef@atenete de Alcaldia, en su caso, de
acuerdo con la Alcaldia, confeccionara y remitiddsamiembros de la Corporacion, las
normas especificas de protocolo y etiqueta queare@n cada acto. Tendra a su cargo, en
cualquier caso, la interpretacion y aplicacionaterormas y disposiciones que se fijan en
el presente reglamento.

Articulo 25°.

Los actos que requieran organizacion protocolaéacomunicaran a la Concejalia de
relaciones Institucionales y a la Jefatura de Gabirde Alcaldia, siempre que las
circunstancias lo permitan, al menos con quince désantelacion.

Articulo 26°.

La Concejalia de Relaciones Institucionales pragedeencargar la elaboracién de las
distinciones y obsequios sefialados en el articut@eloedente previa aprobacion del gasto
correspondiente.

Dicha Concejalia tendra a su cargo la custodiaslenismos y llevara un libro - registro
de entrada y salida de cualesquiera objetos ddssrafines honorificos y protocolarios.

Articulo 27°.

La Concejalia de Cultura junto a la de Relacionssitucionales debera preservar, realzar
Yy, €n su caso, recuperar, las tradiciones, fiegtaslebraciones de este Municipio,
adaptando su configuracion a los preceptos praidoslvigentes.

Articulo 28°.
Todas las funciones y labores expresadas en log4ar@5, 26 y 27, seran de competencia

directa del Alcalde/esa cuando éste no delegua €ohcejalia de Protocolo, ejecutadas y
realizadas, en cualquier caso, por la Jefaturaaien@te de Alcaldia del Ayuntamiento.

TITULO VI - SOBRE LA DECLARACION DE LUTO OFICIAL

Articulo 29°.

1. El llImo. Sr. Alcalde/esa de la Ciudad de Motrilatetinara, mediante DECRETO, la

declaracion de LUTO OFICIAL, cuando circunstanciashechos de trascendencia
nacional, regional o local, asi lo requieran.

2. En el decreto emitido por la Alcaldia - Presidens&incluiran todas y cada una de las

acciones a desarrollar, en sefal de respeto o laymwilm, por el luto declarado. Estas
acciones podran ser:



- Suspender todos los actos publicos oficialesarorgdos por el Excmo. Ayuntamiento a
través de cualquiera de sus delegaciones, senadiepartamentos, durante el tiempo que
perdure el luto oficial decretado.

- Arriar a media asta las banderas de Motril qudeen en el exterior de los edificios
publicos municipales y retirar, en acto de respetoresto de ensefias nacionales y
regionales de los mismos edificios, cuando se tratdeclaracién de luto oficial local.

- Prender en las banderas de Motril que ondeen erterior de los edificios publicos
municipales, un crespon negro, como sefial de luto.

- Cualesquiera otras que incidan en significar furdiir la declaracion del luto oficial
decretado.

Articulo 30°.

En los casos en los que la declaracion de lutdabfienga decretada u ordenada por
instancias superiores de la administracion pubtleaambito comunitario, estatal o

regional, se estara a lo indicado por las precaptieclaraciones, pudiendo la Alcaldia -
Presidencia adherirse a esas mismas declaraciboedes, a través de los medios y actos
sefialados en los apartados precedentes. En cuatgsi® la bandera de Motril ondeara a
media asta, siempre que lo hagan las banderas phi&s de Andalucia, tras tener
conocimiento de la declaracion de luto oficial J@nambitos estatal o autonémico.

TITULO VII - DISPOSICION FINAL

El alcance de las normas y disposiciones recogata®l presente reglamento queda
limitado al ambito municipal, sin que su determidaaonfiera, por si, honor o jerarquia,
ni implique, fuera de él, modificacion del propiango, competencia o funciones
reconocidas o atribuidas por Ley.

ENTRADA EN VIGOR

El presente Reglamento aprobado por el Pleno @erporacion en sesion celebrada el dia
29 de Julio de 2008, a tenor de lo dispuesto ptaglacion vigente no entrara en vigor
hasta que se haya publicado completamente su yexaga transcurrido el plazo previsto
en el articulo 65.2 de la L.R.B.R.L.



